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附件 1

安徽省建设工程专业职称业绩材料申报参考指引

（2025 版）

一、工程勘察与设计类

序号 业绩类型

业绩佐证材料

（应与申报专业、本人工作经历、职责及专业技术工作密切相关，

体现规模、成果和层级等关键性指标和内容，能反映本人参与的形

式、过程以及发挥的作用。）

1 工程勘察

（1）项目前期材料，包括合同协议、项目组成立文件（人员备案

表）等；

（2）项目过程中材料，如勘测施工方案、工程联系函（或五方责

任主体会议纪要）、分部分项验收记录等；

（3）项目成果材料，包括勘察测绘报告（勘察、测绘、岩土工程

设计等）、施工图审查合格证书等。

2
方案设计、初

步设计等

（1）项目前期材料，包括合同协议、项目组成立文件（人员备案

表）等；

（2）项目成果材料，包括方案文本（含分析图、效果图、平面图、

设计说明等）、设计图等；

（3）项目验收材料，包括相关主管部门的批复、专家评审意见、

施工图审查合格证书等。

3 工程设计

（1）项目前期材料，包括合同协议、项目组成立文件（人员备案

表）等；

（2）项目成果材料，包括施工图等；

（3）项目验收材料，包括施工图审查合格证书等。
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二、工程施工与监理类

序号 业绩类型

业绩佐证材料

（应与申报专业、本人工作经历、职责及专业技术工作密切相关，

体现规模、成果和层级等关键性指标和内容，能反映本人参与的形

式、过程以及发挥的作用。）

4 工程施工

（1）项目前期材料，包括合同协议、施工许可证及附件、项目组

成立文件（人员备案表）等；

（2）项目过程中材料，如施工组织设计（或专项施工方案）及报

审表、分部分项验收记录、工程联系函（或五方责任主体会议纪要）

等；

（3）项目竣工验收材料，如工程竣工验收报告等。

5 工程监理

（1）项目前期材料，包括合同协议、施工许可证及附件等；

（2）项目过程中材料，包括监理日志、监理会议纪要、监理整改

通知书等；

（3）项目竣工验收材料，包括监理手册、工程竣工验收报告等。

三、工程管理与技术服务类

序号 业绩类型

业绩佐证材料

（应与申报专业、本人工作经历、职责及专业技术工作密切相关，

体现规模、成果和层级等关键性指标和内容，能反映本人参与的形

式、过程以及发挥的作用。）

6 工程建设管理

（1）项目前期材料，包括立项审批材料或合同协议、施工许可证

及附件、项目组成立文件（人员备案表）等；

（2）项目过程中材料，包括分部分项验收记录、施工图审查合格

证书、工程联系函（或五方责任主体会议纪要）等；

（3）项目竣工验收材料，包括工程竣工验收报告等。

7
工程质量安全

监督

（1）项目前期及过程中材料，包括监督工作计划书、监督意见书

或整改通知书、监督告知表（交底）等；

（2）项目成果材料，包括工程质量监督报告、工程竣工验收报告

（竣工验收备案表）等。
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序号 业绩类型

业绩佐证材料

（应与申报专业、本人工作经历、职责及专业技术工作密切相关，

体现规模、成果和层级等关键性指标和内容，能反映本人参与的形

式、过程以及发挥的作用。）

8
工程技术资料

档案管理

（1）项目前期及过程中材料，包括档案技术交底、指导培训记录

等；

（2）工程资料验收材料，包括建设工程档案验收审核单、建设工

程档案验收意见书、建设工程档案移交证明书、建设工程档案验收

合格证、工程竣工验收报告等。

9
工程检测、鉴

定等

（1）项目前期材料，包括合同协议、检测（或鉴定）方案等；

（2）项目成果材料，包括检测（或监测、鉴定）报告、检测数据

原始记录、重大问题或事故调查报告（如有）、工程竣工验收报告

等。

10 施工图审查

（1）项目前期材料，包括合同协议等；

（2）项目成果材料，包括施工图审查合格证书、审查意见书、消

防设计技术审查意见书、竣工验收报告（或竣工验收备案表）等。

11 计价定额等

（1）项目前期材料，包括组织单位加盖公章的任务分配方案等；

（2）项目成果材料，包括造价管理部门组织编制发布的工程造价

定额（或工程价格、工程造价数据及指数指标）等。

12
工程造价咨询

成果

（1）前期材料，包括项目投资估算、设计概算、施工预决算、合

同协议（或委托书），以及项目组成立文件等；

（2）成果材料，包括工程造价咨询成果文件等。

13 工程招标

（1）项目前期材料，包括招标代理合同、项目组成立文件；

（2）项目成果材料，包括项目招标方案、招标文件、招标公告等；

（3）项目验收材料，包括委托方评价等。

14
建筑信息模型

（BIM）

（1）项目前期材料，包括立项审批材料、合同协议、项目组成立

文件（人员备案表）等；

（2）项目成果材料，包括模型截图、图模核查报告、管线综合图

纸、碰撞优化报告、净空分析图等；

（3）项目验收材料，如有关部门审查鉴定意见书、专家评审意见、

委托方验收（或确认）报告等。
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序号 业绩类型

业绩佐证材料

（应与申报专业、本人工作经历、职责及专业技术工作密切相关，

体现规模、成果和层级等关键性指标和内容，能反映本人参与的形

式、过程以及发挥的作用。）

15

工程技术标

准、标准图集、

施工工法等

（1）项目前期材料，包括立项批文、第一起草单位加盖公章的标

准项目任务书、第一申报单位加盖公章的图集项目申报表、主管部

门加盖公章的工法申报表等；

（2）项目过程中材料，包括启动会、论证会、审定会等会议纪要；

（3）项目成果材料，主管部门制发的相关文件、证书等，标准、

图集、工法等文本（出版物）材料（封面、目录、参编人员说明、

申报人参编部分内容等）。

16
消防设计审查

验收

（1）项目前期材料，包括合同协议（委托书）、项目组成立文件、

消防设计审查或验收申请表等；

（2）项目过程中材料，包括消防设计审查或验收过程审批资料、

专家论证会会议纪要等；

（3）项目成果材料，包括消防设计技术审查意见书或验收意见书、

消防验收报告书等。特殊消防设计论证或火灾事故调查，包括会议

纪要及论证、调查报告等。

17 全过程咨询

（1）项目前期资料，包括立项文件、合同协议、项目组成立文件

（人员备案表）等；

（2）项目成果材料，包括服务方案、专题会议纪要、全过程工程

咨询成果文件资料等；

（3）项目验收资料，包括业务手册、工程竣工验收报告等。

18
科学技术计划

项目

（1）项目立项材料，省级以上行业主管部门批准发布的立项文件、

立项申报书（含项目组名单）等；

（2）项目成果材料，包括研究报告、相关知识产权（专利、专著、

标准、图集、工法、论文）材料等；

（3）项目验收材料，省级以上行业主管部门加盖公章的验收文件

（含项目组名单）等。

19 水质监测

（1）项目前期材料，包括合同协议（或有关的文件通知等），项

目组成立文件(人员备案表)等；

（2）项目过程中材料，包括监测（或检测）方案、检测记录、重

要会议纪要等；

（3）项目成果材料，包括监测（或检测）报告、分析评估报告，

或考核验证结果，或体系文件（质量手册、作业指导书等），项目

验收备案表或认证证书等。
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四、其他类

序号 业绩类型

业绩佐证材料

（应与申报专业、本人工作经历、职责及专业技术工作密切相关，

体现规模、成果和层级等关键性指标和内容，能反映本人参与的形

式、过程以及发挥的作用。）

20 发明专利

（1）前期材料，包括专利立项材料、申报材料等；

（2）成果材料，包括国家发明专利证书及专利说明书、国家知识

产权局专利系统查询截图、专利应用场景图片等；

（3）经济效益或社会效益的证明材料，包括专利实施许可合同（或

转让协议）、专利实施单位出具的专利收入及纳税证明材料，或获

得中国专利奖或安徽省专利奖的证明材料等。

21 项目获奖

（1）项目前期材料，项目组成立文件（人员备案表）等；

（2）项目成果材料，如施工许可证、工程竣工验收报告（或竣工

验收备案表），或施工图审查合格证书等；

（3）项目获奖材料，原则上以个人奖励证书为据。奖励证书不发

放给个人的奖励，须提供所在单位项目获奖证书、奖项申报表，授

予部门公布的含获奖人员名单的通知文件等。

说明：涉密材料需按保密制度要求进行脱密处理。


